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JENIS KERJA:

COMPLIANCE STATEMENT

PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN DALAMAN

NO. T/ SEBUTHARGA 13.3/02/2020
PERKARA BUTIRAN KERJA KEKERAPAN

\[Kawasan-Kawasan ruang! 1 Menyapu bersih dan| 1 hari 2 kali
Pejabat, Lantai, Dinding, mengelap  (mop)  dengan

Cermin , Tingkap , Lobi, menggunakan bahan pencuci

Corridor, Tangga dan| yang diluluskan

tempat laluan,  Keliling

pejabat, Lkantaiu Servis,

Dewan Makan dan Pondok
Jaga

* Jenis Lantai Seramil tiles

2 Mengilat dan menggunakan
mesin putaran laji selepas
disembur  dengan kimia

pengilat (Spray buff_erring)

* Dinding-Dinding/failing dIl

3 Mengelap . dengan  kimia
pencuci multipurpose

—_—

3 1-24 — . A .
1 bulan/1 kali/ jika

Harian

KERJA-KERJA PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN DALAMAN
DI INSTITUT KEMAJUAN PEKEBUN KECIL (IKPK) PERAK TAHUN 2020

*comPLY
(X CATATAN
|

" “lantai-lantai

1 hari 2 kali

[Tandas ( Perempuan /| 1 Membersih
Lelaki , Pejabat Baru,| dengan kimia pencuci. ' \/
Surau Lama & Bilik |
Menunggu Vip / OKU ) '
, - 2 Membersih mangkuk tandas 1 hari 2 kali . T
dan menghilangkan kekotoran ; /
3 Membuang sampah-sampah| 1 hari 2 kali ) ‘ T

dari bekas-bekas sampah.

4 Membersih kekotoran pada

dinding, cermin, sinki, dan lain{

Bila diperlukan

lain  jika didapati ada
kekotoran

5 Membersih  tempat basuh| Harian '
tangan. ' 5 /

6 Memungut sampah  yang| Bila diperlukan

terdapat diatas lantai.

7

mengelap kering bahagian-
bahagian yang berair dan
pembersihan setempat jika
terdapat tanda-tanda

kekotoran.

Bila diperlukan
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